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Ende des
Abrechnungszeitraums

naht

VWZ-MA-L
betriebskostenrelevante
Daten zusammenstellen

Belegordner
Mietakte

Checkliste
"Betriebskostenrelevante

Rechnungen"
unterstützt durch VWZ-

MA-F

VWZ-MA-L
Betriebskosten (inkl.

Verrechnung geleisteter
Vorauszahlungen) be-

rechnen und zukünftige
Vorauszahlungen ermit-

teln
CALC [IMS]

unterstützt durch VWZ-
MA-F

VWZ-MA-L
Betriebskostenabrech-

nung (mit
Nachforderung/Erstat-
tung & Festsetzung der

neuen
Vorauszahlungen) an

Mieter versenden

VWZ-MA-L
neu festgesetzte

Vorauszahlung erfassen
IMS

Betriebskosten sind
abgerechnet

KG/KGV
betriebskostenrelevante

Daten anfordern
Zählerstandsmitteilung
Heizkostenabrechung

(ext. DL)

VWZ-MA-L
Daten für HK-Abrech-
nung an ext. Dienstlei-

ster versenden
Formular

"Heizkostenabrechnung"

VWZ-MA-L
Unterlagen in Kopie an
KV, VWZ-MA-F und bei
Dienstwohnung an HA 2

senden

VWZ-MA-L
betriebskostenrelevante

Daten anfordern
E-Mail

Ende des Kalenderjahres
pauschal mit Hinweis auf
individuelle Abrechnung
unterjährig

EXT. DIENSTLEISTER
HK-Abrechnung zurück-

senden


