
Sachbearbeiter/in (m,w,d) 
Kassenerfassung/Kreditorenbuchhaltung

 unbefristet, Teil- oder Vollzeit 

Wir  sind  eine  Einrichtung  zur  Durchführung  der  Verwaltungsarbeiten  für  über  40  katholische  Kirchengemeinden  und 
Kirchengemeindeverbände sowie eines Kindergartenträgers. Als zukunftsorientierter Dienstleister liegen unsere Kernaufgaben 
in  der  Finanz-,  Personal-  und  Immobilienverwaltung.  In  der  Finanzabteilung  arbeiten  Sie  mit  an  der  transparenten 
Finanzbuchhaltung unserer Mandanten. Ihre Schwerpunkte sind:

• die selbständige, kreditorische Erfassung von Belegen 
• die Bearbeitung und Erfassung von Nebenkassen kirchlicher Einrichtung in DATEV
• die Bearbeitung und Erfassung von Grundbesitzabgaben und Versorger-Rechnungen
• die Abwicklung des Zahlungsverkehrs 
• die Zuarbeit für finanzwirtschaftlichen Auswertungen.

Sie bringen mit Was wir Ihnen bieten

• Sie mögen es mitzudenken, sind flexibel und 
belastbar

• Eine kaufmännische Ausbildung oder den 
Verwaltungslehrgang 1. 

• Erfahrung in praktischer Buchhaltung 
• Sie sind fit in DATEVpro und den üblichen Office-

Produkten.
• Schön (aber kein Muss): Vorwissen im Bereich 

Kosten-/Leistungsrechnung.
• Sie können sich mit christlichen Werten 

identifizieren.
• Sie sind Teamworker und zeigen große 

Lernbereitschaft.

• vielseitiges, interessantes Arbeitsfeld
• (familien-) freundliches Betriebsklima
• Flexibilität durch gleitende Arbeitszeitgestaltung

und bis 50% mobiles Arbeiten
• zusätzliche betriebliche Altersvorsorge
• Weihnachts- und Leistungsentgelt
• Fahrrad-Leasing
• je nach persönliche Qualifikation Vergütung 

nach EG 6 der kirchlichen Arbeits- und
Vergütungsordnung (KAVO)

• Entwicklungsmöglichkeiten in der Abteilung sind 
gegeben

Verwaltungszentrum Aachen
Eupener Str. 142, 52066 Aachen
0241/41360712
ulrike.kratz@bistum-aachen.de
www.vwz-aachen.de

Wir bitten um Bewerbung per Mail mit 
den üblichen Unterlagen in PDF-Form. 

KATHOLISCHER

KIRCHENGEMEINDE-

VERBAND AACHEN

Schwerbehinderte Bewerber sind uns herzlich willkommen und werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Wir 
suchen:

http://www.vwz-aachen.de/

